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A Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodéaja alapitératénakmelléklete

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott a Matraterenyei K6z6s onkormanyzdivatal Matraterenye, Kossuth Ut
178.; képviseli Balogh Maja jeg§z (tovabbiakban dnalldaniikods és gazdalkodo).

valamint a Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovod&atranovak Banyasz Gt 2.; képviseli
Vargdné Virdg Katalin mint 6nalldéan ikdds intézmény (a tovabbiakban 6nélléan
mikods) kozott az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXAV. végrehajtasara kiadott
368/2011. (XI11.31) Korm. rendelet szerint:

l. A munkamegosztas altalanos szempontja

1. Az onallban nikods és gazdalkod6 és az Onalldan tkdddé intézmény
egyuttmikodésének célja az, hogy a hatékony, szaksésrésszéen takarékos
intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit tésermeg.

2. Az egyuttnikdédés nem csorbithatia az o6nalléanikddé gazdalkodasi, szakmai
dontésjogi rendszerét, 6ndllé jogi személyiségéelefisségét.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknekvezeti és személyi feltételei az
onalléan ntikddonél nincsenek meg, kételes az onallodatkaas és gazdalkodo ellatni.

4. Az onalléan nik6do és gazdalkodd gazdasagi szervezete Utjan bizi@sfizabalyszér
torvényes és ésstegazdalkodas feltételeit.

5. A 4. pontban foglaltakat az onall6anikddé és gazdalkodd elsorban ellenjegyzési
jogkodrének gyakorlasan keresztil és mas a gagdésdgamatokba beépitett béls
ellendrzési feladatainak ellatdsa soran biztositja.

6. A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkartraézmeényvezétsajat hataskdrében
gyakorolja, melyet irdsban atruhazhat mas szemiyre

7. Az Onallban nikods koteles a kiemelt &irdnyzatokrdl ediranyzat-nyilvantartast
naprakészen vezetni.

8. A szamwviteli (bkonyvi) konyvelést az ondlldéan itkbdé és gazdalkodd vezeti, és
gondoskodik arrél, hogy a szamvitelben &efi elktlonlljenek az intézmények
gazdasagi eseményei egymastol.

9. A kis és nagy értéktargyi eszk6zokre és a személyi juttatasokra \karzat (Iétszam-,
bér-, stb) analitikus nyilvantartast az énalldaikids és gazdalkodo vezeti.

10.Az onélléan nikdds a leltarozasi szabalyzat figyelembe vételévekdetart készit, a
selejtezési szabalyzat alapjan elvégzi a seleftezés

11.A leltarértékelés az onalldantkdds feladata, amely a nyilvantartdsok és tényleges
készletek kozotti eltéréseftrkimutatast készit. Az eltérések egyeztetéséhgmaltoan
mikods és gazdalkodo hivatal segitséget nyuijt.

12.Az onélléan nikods altal teljesitett adatszolgaltatasok valédisagéadt nyilvantartasi
rendszerénél az 6nalléanikdds intézmeény vezéje a felebs, mig az egyéb pénzugyi
informacio szolgaltatasok tekintetében az onalldékods és gazdalkodo..
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13.Az dnalléan nikods és gazdalkodd gondoskodik arrél, hogy a gazdaksalékapcsolatos
allami, 6nkormanyzati szabalyozasok eljussanakréti@an niik6dohdz és azok gyakorlati
végrehajtasat segiti.

Az ondlléban nikods és gazdalkodo szerv Kkijelolt gazdasagi Ugyifjeezvalamint az
onallban nikods intézmeény vezéje heti két alkalommal személyes megbeszélésen
egyeztetik a gazdasagi eseményeket, informaciokat.

14.Az 6nalléan nikdds intézmény sajat pénzforgalmi szamlaval rendelkezkezen torténik a
pénzforgalmanak lebonyolitasa.

15. A kisebb kifizetések teljesitésére az dnalldaikoad intézménye készpénzellatmanyt kap,
amelyet a készpénzkezelési szabalyzat alapjan ésottazszabalyozott bizonylatok
felhasznalaséaval kolthet el.

16.Az informacié aramoltatas az 6nalldarikids illetve a hivatal k6zott a megallapodas fenti
pontjdban régzitettek szerint mindkét koltségvetesrv feladata.

17.Az onallban nikods és gazdalkodo kételes pénzforgalmi informaciotigatatni az
onalléan ntikddo intézmeény részére a pénzforgalmi jelentés megkélekd
* Az 6nalléan nikdds koteles adatot szolgaltatni:

1. az allami normativak igényléséhez, illetve elszasahoz,

2.  az éves ktgvetést megalapozé koncepci6 elkészitgshe

3. a negyedéves, féléves, harom negyedéves és evemngammi informacioéhoz,
illetve beszamolohoz.

18.A pénzugyi jelleg informéaciokert, azok valddisagaért, a peénzugyiansateli rend
megtartasaért és megtartatasdért az onallddoadh és gazdalkodo intézmény vejet
felel. Minden egyéb szakmai informacioszolgaltatagdisagaért a benne foglaltakért az
onalléan nikods intézmény vezéfét terheli a felelsség. A munkamegosztasi
megallapodas joévahagyasa rendjét a kozos oOnkorrainyzivatal feladatellatasat
meghataroz6 szabalyok szerint kell elfogadni.

I. A munkamegosztas teriletei, feladatai a gazdalkodaoran

1. Az éves koltségvetés megtervezése

1. Az onalléan nikods és gazdalkodd Matraterenyei Kozoés Onkormanyzatiatdi az
onalléan niikodével egyuttniikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetésgihsét, és
szamitasokat végez a kovetkaw/i intézményi dliranyzatokra.

2. A Matraterenyei K6zoés Onkormanyzati Hivatabladsziti a targyalast a jegyzés az
onalléan nkods intézmény vezéje kozott a koltségvetési egyedietargyalasra, a
hataskorében Iévinformaciokat ehhez rendelkezésre bocsatja.

3. A Matraterenyei K6zos Onkormanyzati segiti az @&l niikodé intézmény vezéfe altal
felvazolt szakmai feladatok pénzigyi igényeinek é&llagitasat, illetve a
feltételrendszerének a meghatarozasét.

4. Az onalléan nikods és gazdalkodo intézmény: a koncepcidé megtargyaléd a hatarozat
szellemében seqiti, illetve elkésziti a konkrétd@&gvetési éiranyzatok kialakitasat.

5. Az dnalléan nikdds és gazdalkodd a koltségvetési hatarozat mega&aitan intézmény
egységenként felvezeti adelnyzat-nyilvantartasokat.

2. Az éves koltségvetési@ianyzatok megvaltoztatasa
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1. Az onalléan nikods eldiranyzat-felhasznéalasi és éenyzat-moédositasi hataskorét
onalléan gyakorolja és @éir az Onalléan mikods és gazdalkodét folyamatosan
tajékoztatja.

» Elsiranyzat-felhasznalas esetén megjeloli &r@hyzat-tullépés fedezetét.

e Sajat hataskorben végrehajtott 6iglnyzat-ndvelés esetében a megemelt
eléiranyzatot kozli az onalléan thods és gazdalkodoval és egyuttal megjeldli
az emelés fedezetét is (bevételei tdbblet telgsitéagy bevétel &rasa)

2. A fenntartd6 Aaltal elrendelt @&franyzat-modositds végrehajtasaért az érintett
intézményvezét és az Ondlldban tkodé és gazdalkodd intézmény fdisl vezebje
egyuttesen felékek.

3. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

1 . A kotelezettség vallalas és utalvanyozas am@warsulas pénzkezelési szabalyzata
alapjan torténik, erre az onalléarikndsé intézmeény vezéfe jogosult.

2.. A kotelezettség vallalas és utalvanyozas gltprzése az onalldaniikodd intézmény
pénzkezelési szabalyzataban meghatarozott modémitar

3. A pénzgazdalkodasi jogkortk részletes szaltabaionalléan rikddo koltségvetési
szerv szabalyzata tartalmazza.

4. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkasivel val6 gazdalkodas
(bérgazdalkodas) szabalyai

1. Az onalléan mikddé intézmeény vezéje 6nalldé bérgazdalkodoi jogkort gyakorol. Az
keletkezett bérmegtakaritast, tovabba a tavollébédtti bérmaradvanyt — az 6nalléan
mikods és gazdalkodoval tortént egyeztetés utan felhdsatyek.

2. A tarsulasi tanacs altal koltségvetési hatdtalzgovahagyott |étszamkerettel az dnalléan
mikods onalléan gazdalkodik.

3. Arendszeres személyi juttatdsok esetében matszezet az 6nalléanithkdds intézmény.

4. Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran az loaal mikods és gazdalkodo biztositja,
hogy a munkaér bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, dedzabalyzatoknak és a
tarsulasi- tanacs dontésének megéaeltorténjen.

5. Az egyéb nyilvantartasok vezetése

A kis értéki targyi eszkdozok és készletek nyilvantartasat -@dge a munkahelyeken
hasznalatban Iév készleteket is — az Onalléanikdds végzi. Ennek soran a
bevételezések, felhasznalasok és més csokkentésekOvekedések alapbizonylatait
kiallitjak, és folyamatosan egyeztetnelékdnyvi kbnyveléssel.

A befektetett eszkdz analitikus nyilvantartasat @zalloan ntikods és gazdalkodo

intézmeény vegzi. Az onalléaniikods elvégzi az év végi leltarfelvételeket. A leltara
0sszesitését, kiertékelését, az onalldékads és gazdalkodd intézmeény végzi.

Az onalléan nikods elokésziti és végrehajtjia az esedékes az esedéek@iezideket és

gondoskodik azok éiras szek bizonylatolasarol.
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4. A nyilvantartadsi és selejtezési feladatolékélszitése és végrehajtasa a leltarozasi és
selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

6. A készpénzkezelés rendje

1. Az oOnallban nikods a készpénzkifizetések teljesitésére készpénareitatyal

rendelkezik, amelydl teljesitheti a kilénbdzkészpénzes kifizetéseket.

A kifizetésekbl az onélldan ikdds és gazdalkodo intézménye rovatos elszamolast.vezet

A készpénz forgalomrél az ellatmany feltoltésekaarslakkal elszamol az 6nalléan

mikods és gazdalkodo felé.

4. A készpénz kifizetések szabalydmargéért az onalloan kods koltségvetési szerv
vezebje felelbs és gondoskodik egyuttal a pénz biztonsagos &inala

w N

7 A miikodtetési, felujitasi, beruhazasi tevékenységek tegzése, bonyolitasa, vagyon
hasznélata

1. Az intézmény nikodtetési feladati kozil az oOnalldbanikddd intézmény latja el az
alabbiakat:

» Gondoskodik a munkag&rfoglalkoztatasroél, szervezi, iranyitja a foglalkatottakat,

» Gondoskodik az intézmény lizemeltetéséezen bellil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, lenyvfolydiratok, egyéb
informaciohordozék, a folyamatos intézményitkadtetést biztositdé készletek
beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések.

* Gondoskodik a meglév vagyontargyak folyamatos karbantartasarél, a inyar
karbantartasi munkakrél a Matraterenyei Onkormanyzarsulassal egyeztet.

2. Az intézményi felljitasi tervek az onallbanikdds és gazdalkodd szintjén készilnek el,
amely targyi eszkoz féleségenként tartalmazzavazett felljitasokat.
3. A felujithsok és épitési jellégoeruhdzasok ékészitése, bonyolitasa az dnalldatkids

és gazdalkod6é feladatat képezi, ezekkel kapcsalatoaz onalldan tikodonek

gazdalkodasi feladatai nincsenek.

4. A vagyonkezelés feladatai az ingatlan és az ingkintietében jelentkeznek. Az
ingatlanvagyon esetében az onalldafikdas intézmények vagyonkezelési joga addig
terjed, amennyit a fenntarté szabalyzataiban,téd@m soran .meghataroz.

8. Beszamolas

Az onalléan nikéds és gazdalkodd intézmény elkésziti az intézményisé&gvetési és
mérlegjelentéseket, éves és évkdzi beszamolobt.

A beszamold szbveges részének a szamszaki isnséttetz 6nalléan tkods és gazdalkodo
intézmeény koteles elkésziteni, a koltségvetési thanay kimutatasa, indoklasa az 6nalléan
mikods intézmény aktiv kdzretikodésével torténik.

Zaradék:
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A megallapodas a megallapodast utolsdként jovahagyjoévahagyasat koved napon
lép hatalyba.

A megallapodast a 368/2013. (XIl. 31.) Korm. rendet 10. § (5) bekezdésében
foglaltak alapjan a megallapodassal érintett koltsgvetési szervek fenntartoi
jovahagytak az alabbiak szerint:

Matrai anorményzati Tarsulas Ovodéja fenntartoja:
Méatrai Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa/®013. ( ) szadmu hatarozataval

Matraterenyei K6zos C)_r_lkorményzati Hivatal fenntartéja:
Matraterenye Kozség Onkormanyzatanak Képsisadtilete a /2013. (........ ) szamu
hatarozatéval.

Matranovak Kozség Onkormanyzatanak Képgisestilete a ...... /2013. (....... ) szamu
hatarozataval.
Nemti Kozség Onkormanyzatdnak Képvidestilete a ..... /2013. (........ ) szamu
hatarozataval

Méatraterenye, 2013. november .....

Gecse Laszlo
Métrai Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak
elndke



